A regra dos 10/20/30: esta regra foi proposta inicialmente pelo investidor
Guy Kawazaki, e € uma joia em sua simplicidade. Segundo ele, nenhuma
apresentacao efetiva deve ter mais de 10 slides, durar mais de 20 minutos ou
ter alguma fonte de tamanho menor que 30. Se vocé nao tiver tempo de ler
nenhuma das outras dicas, procure seguir esta regra, e ja estara com meio
caminho andado.

Outras dicas:

« Os slides nao sao “a apresentacao”. Nunca esqueca que a atencao
deve estar em vocé, e nao nos slides. Vocé ndo deseja competir com
eles pela atencdo do seu publico.

« Siga uma seqiiéncia lagica. Se possivel, comece rabiscando num
papel quais os pontos que vocé precisa abordar.

« Seja legivel. Se vocé vai escrever algo no slide, todo mundo precisa
conseguir ler. Mas escreva o minimo possivel. Use fontes sem serifa
(Arial, Verdana, Helvetica...) nos titulos, e serifadas (Garamond, Goudy,
Palatino...) no conteudo.

« Slide nao é relatorio. Se vocé precisar comunicar um longo contetdo
textual, imprima-o e entregue a platéia — se possivel, antes do inicio da
apresentacao. Nos slides, sempre que possivel, substitua as palavras por
um grafico ou imagem, para complementar o que vocé vai dizer.

« Menos é mais, especialmente quando estamos tratando de efeitos
visuais e sonoros. Faca todos os itens do slide aparecerem ao mesmo
tempo — ninguém na platéia espera ser surpreendido 90 vezes durante a
sua apresentagao.

« Distribua um folheto — antes! - a nao ser que sua intengao seja fazer
surpresas, distribuir um folheto com todos os slides ANTES da
apresentacdo ajudara a manter as pessoas prestando atencao em vocé,
e nao no slide. Se vocé tem dlvidas se o publico prestara atencao na
apresentacao se ja tiver imagens de todos os slides em maos antes da
apresentacao, ha algo errado com a apresentacao, ou com o publico.

« Conheca as estatisticas — estudos recentes mostraram que
apresentacoes de slides apenas com titulos, graficos e imagens levam a
uma retencao de conteudo 28% maior que a dos slides tradicionais com
listas de itens, e uma capacidade 78% maior de aplicar a informacao
recebida.
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