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A Universidade Santa Cecilia (UNISANTA), atenta a producdo, ao registro e a

APRESENTACAO

divulgacdo do conhecimento no ambito da universidade, traz aos corpos docente e discente
a quarta versdo das DIRETRIZES PARA ELABORAQAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO (GRADUAGCAO E POS-GRADUACAO LATO SENSU),
segundo as normas ABNT.

Neste documento, aponta-se a estrutura formal de um trabalho cientifico, com a
devida explanagdo de cada elemento constitutivo de um texto académico e. em sequéncia,
colocam-se instrugdes gerais para elaboracéo de trabalhos académicos.

Cabe ressaltar que as recomendacGes aqui preconizadas tém como base as
estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT —, entidade que, no
Brasil, padroniza e disciplina normas técnicas e documentarias.

N&o parece demais alertar que a simples observancia das convencdes e normas
contidas neste documento € incapaz, por si sO, de assegurar a qualidade e a relevancia do
estudo desenvolvido pelo aluno/pesquisador. Para tanto, é preciso, além do rigor formal, a
escolha adequada do tema, o acesso a fontes autorizadas que deem suporte a
fundamentacéo tedrica, uma orientacdo competente e, de modo imprescindivel, o trabalho

arduo e desafiante que caracteriza a atividade de pesquisa.
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1 ESTRUTURA FORMAL DE TRABALHOS ACADEMICOS (MONOGRAFIA
E RELATORIO TECNICO)

1.1 CONSIDERACOES INICIAIS

De acordo com a norma da ABNT, trés partes principais sdo indispensaveis a um
trabalho académico: pré-texto, texto e pds-texto. Encontra-se a seguir a visualizacdo de

todos os componentes de um trabalho académico.

| APENDICES
ANEXOS

GLOSSARIO

| REFERENCIAS
CONCLUSAO E RESULTADOS

DESENVOLVIMENTO

||NTRODucAo
SUMARIO

LISTA DE TABELAS, FIGURAS,
FOTOS, ABREVIATURAS, QUADROS,
SIGLAS, SIMBOLOS |

RESUMO L
EPIGRAFE
AGRADECIMENTOS
DEDICTORIA

FOLHA DE APROVACAO
FOLHA DE ROSTO

UNIVERSIDADE SANTA CECILIA
NOME DO CURSO

AUTOR |

TITULO

Santos - SP —
Més/ano
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Figura 1 - Componente de um Trabalho Académico

1.2 PRE-TEXTO

O pré-texto, como indica o proprio nome, é constituido por elementos que

antecedem o texto propriamente dito. Observe-se cada um desses elementos.

1.2.1 Capa (obrigatorio)

Na capa, devem estar contidas as informacdes que identificam o trabalho, na

seguinte ordem:

a)
b)

c)

d)

9)

nome da institui¢do: fonte 12, centralizado, negrito, tudo em maidscula;

nome da faculdade: fonte 12, centralizado, negrito, tudo em maiuscula;

nome do curso: fonte 12, centralizado, negrito, tudo em maiuscula. No caso de
0 nome da faculdade ser o mesmo do curso, ndo ha necessidade de se
mencionar este;

nome completo do(s) autor(es): fonte 12, centralizado, negrito, tudo em
maidscula. Se houver mais de um autor, os nomes devem vir elencados em
ordem alfabética;

titulo e subtitulo (se houver) do trabalho: fonte 12, centralizado, negrito, tudo
em maiuscula, no meio da pagina;

local (cidade) e estado da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho —
fonte 12, centralizados, negrito, maiuscula s6 a primeira letra do nome da
cidade e a sigla do estado;

més (s6 a primeira letra maiuscula; nome do més escrito por extenso) e ano em

que foi concluido o trabalho — fonte 12, centralizado, negrito.

Atencdo: Para efeito de numeracdo, a capa nao é contada (Apéndice H).
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1.2.2 Folha de rosto (obrigatorio)

A folha de rosto obedece a mesma disposicdo grafica utilizada na capa, incluindo
apenas, logo abaixo do titulo, uma nota explicativa referente a natureza do trabalho, seu
objeto académico e o nome do orientador e do coorientador, se houver.

Observe-se 0 contetdo da nota explicativa: Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado como exigéncia parcial para obtencdo do titulo de a Faculdade de

da Universidade Santa Cecilia, sob a orientacdo do Professor Ms./Dr./Dra.

A nota deve ser escrita com um recuo esquerdo de 7,0 cm, negrito, fonte 12 e

espaco simples nas entrelinhas (observar as maitsculas e minasculas).

Atencdo: Para efeito de numeracdo, esta é a pagina 1; no entanto, ela é contada, mas nao

numerada (Apéndice I).

1.2.3 Folha de aprovacéo (obrigatorio)

Fazem parte da Folha de Aprovagéo:
- nome do aluno/grupo: centralizado, tudo em mailscula, fonte 12, espaco simples nas
entrelinhas;
- titulo e subtitulo (se houver) do trabalho: centralizado, tudo em mailscula, fonte 12,
espaco simples nas entrelinhas;
- dizeres: Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado como exigéncia parcial para
obtencdo do titulo de __ & Faculdade de __ da Universidade Santa Cecilia -
justificado, fonte 12, espaco simples nas entrelinhas;

- dizeres: Data da aprovacao: __ / /

- nome do orientador bem como dos integrantes da banca examinadora, com o devido

espaco para a assinatura de cada um (Apéndice J).
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1.2.4 Dedicatdria (facultativo).

Folha opcional, na qual o aluno/grupo dedica seu trabalho a uma pessoa, institui¢ao
ou entidade. Quando inclusa, sugere-se que seja escrita em italico, na parte inferior da
folha, & direita, constando, na parte superior da folha, o titulo DEDICATORIA, escrito em

fonte 12, negrito, tudo em maiuscula, alinhado a esquerda (Apéndice K).

1.2.5 Agradecimento (facultativo)

Como o préprio nome ja sugere, nesta folha sdo citados, a critério do autor, os
elementos (pessoas ou instituicdes) que contribuiram para a execucdo da obra. Embora
opcional, recomenda-se incluir, nesta folha, agradecimentos ao orientador, pessoas ou
instituicbes que colaboraram para a realizacdo do trabalho. A palavra
AGRADECIMENTOS vem escrita na parte superior da folha, tudo em maidscula, fonte
12, negrito e centralizado. Os agradecimentos em si sdo escritos em fonte 12. Caso o
aluno/grupo queira, pode-se colocar em negrito 0 nome das pessoas ou institui¢des citadas
(Apéndice L).

1.2.6 Epigrafe (facultativo)

Epigrafe é a inscricio de uma citacdo ou pensamento relacionado, direta ou
indiretamente, ao tema tratado no trabalho. E transcrita sem aspas, com espacejamento
simples, fonte 12, com a indicacdo da fonte abaixo da epigrafe, alinhada & margem direita.
N&o colocar a palavra EPIGRAFE como titulo. Dados referenciais nio devem ser
colocados na epigrafe. Nas folhas de abertura das secGes primarias (capitulos) também

podem constar epigrafes (Apéndice M).

1.2.7 Resumo (obrigatério) e palavras-chave (obrigatoério)
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Redigido em paragrafo Unico, o resumo deve ser uma apresentacdo sucinta do
trabalho para informar ao leitor a conveniéncia ou ndo de ler todo o texto. E essencial
conter o objetivo do estudo, o método empregado, os resultados obtidos (discussdo) e a
conclusdo. Deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de
enumeracdo de topicos. Também ndo se usam citacbes nem referéncias, quando da
elaboracdo de tal elemento.

O resumo é uma exigéncia para a correta catalogacao do trabalho nas bibliotecas.
Deve ser redigido em fonte 12, espaco simples, apresentar entre 150 e 500 palavras, em um
sO paragrafo, ficando a palavra RESUMO na parte superior da folha, em fonte 12, negrito,
centralizado, tudo em maiuscula, com 2 (dois) espacos de 1,5 separando a palavra
RESUMO do texto. Apds o resumo, deve haver entre 3 (trés) e 5 (cinco) palavras-chave. O
item Palavras-chave deve ser escrito em fonte 12, com a inicial mailscula, alinhado a
esquerda. As palavras-chave devem ser escritas em negrito, fonte 12, separadas entre si por
ponto-e-virgula (Apéndice N), com 1 (um) espaco de 1,5 separando o resumo das palavras-

chave. Recomenda-se entre trés e cinco palavras-chave.

1.2.8 Lista de tabelas, figuras, fotos, abreviaturas, quadros, siglas, simbolos (s6 se

houver tais elementos no corpo do trabalho)

Caso constem do trabalho tabelas, figuras, fotos, abreviaturas, quadros, siglas
(abreviages), simbolos, deve-se elaborar uma lista para cada item. Nessa lista, constam a
especificacdo e o nimero do item (ex.: Figura 1), seu titulo (ex.: Figura 1 — Conteudo
programatico) e a pagina onde tal item se encontra. Tudo deve ser escrito em fonte 12. A
especificacdo do titulo vem em letras maidsculas (ex.: TABELA), seguida do numero que 0
identifica, travessdo e titulo do item, com letra maidscula s6 na primeira letra da primeira
palavra. O espaco entre titulos deve ser de 1,5cm.

Cabe lembrar que, na parte superior da folha, centralizado, negrito, tudo em
maiulscula, fonte 12, aparece LISTADE __ (Apéndice O).

1.2.9 Sumario (obrigatorio)
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O sumaério consiste na enumeracao das principais divisdes, secdes e outras partes de
um documento, na mesma ordem em que a matéria nele se sucede. O sumario € o Ultimo
elemento pré-textual e nele sdo indicados os principais titulos e subtitulos do trabalho,
seguidos de suas respectivas paginas e sempre alinhados a esquerda com a mesma
formatacdo do corpo do texto, ou seja, ndo séo feitas as entradas, diferenciando secfes
primarias, secundarias, etc. O espacejamento entre as linhas do Sumario deve ser simples.
Porém, entre uma secdo e outra, deixa-se uma linha em branco. Na parte superior da
pagina, escreve-se SUMARIO, em fonte 12, centralizado e em negrito.

Em relacdo ao espacamento entrelinhas, deve ser usado 1,5 cm. Os titulos das
secdes primarias bem como Introducdo, Conclusdo, Referéncias, Glossario (se houver),
Apéndice (se houver) e Anexo (se houver) s&o escritos no modo justificado. Para as se¢fes
secundérias, deve-se alinhar a esquerda (Apéndice P).

1.3 TEXTO

O texto compbe-se de trés partes basicas: Introducdo, Desenvolvimento e

Conclusdo. Segue cada uma delas.
1.3.1 Introducdo (obrigatorio)

Introducdo € a parte do trabalho que tem por finalidade apresentar o modo como se
efetivou a pesquisa, bem como oferecer uma visdo estrutural desta, situando o leitor no
contexto do trabalho realizado. Nela, enfatiza-se a relevancia do tema escolhido e se
explicitam as razdes de elaboragéo do estudo e o(s) objetivo(s) que se pretende(m) alcancar.

Muito embora a Introdugdo inicie o texto, sua redacdo final s6 pode ser levada a
cabo depois de todo o trabalho concluido, o que ndo exime o autor da escrita de versoes

preliminares.

Em sintese, pode-se dizer que, geralmente, a Introducéo deve:



I.  definir claramente o tema;
Il.  situar o tema em relagdo a outros j& publicados, apresentando o estado em que
se encontra a investigacao;
I1l.  esclarecer o ponto de vista sob o qual o tema sera apresentado (delimitacdo do
tema);
IV. justificar a escolha do tema, indicando a importancia e o interesse do trabalho
em questao;
V. relacionar com outras pesquisas da mesma area;
VI.  explicitar o(s) objetivo(s) do trabalho;
VII.  apresentar, sucintamente, o contetdo de cada capitulo (s6 para trabalhos

baseados em estudo bibliogréfico).

1.3.2 Desenvolvimento (obrigatério)

O que se denomina “Desenvolvimento do Trabalho™ ¢, na verdade, um conjunto de
capitulos, atualmente denominados secOes. Ressalte-se que as divisGes em secdes
(capitulos) devem decorrer de exigéncias logicas e ndo de critérios de espaco. E também a
I6gica interna do discurso que deve presidir ao arranjo/sequenciacdo das se¢des (capitulos).
Estas devem conter, exclusivamente, o material relativo ao tema em estudo, evitando-se
digressdes e citacdes bibliograficas ndo pertinentes.

As citacdes bibliogréficas, quando adequadas, enriquecem o trabalho e dao suporte
as ideias discutidas pelo autor. Entretanto, as citagdes ndo devem ser utilizadas sem critério
e apenas com o objetivo de tornar o capitulo mais extenso. Ao contrario, devem estar
intimamente relacionadas ao problema que se analisa. Nesse caso, elas passam a fazer parte
integrante do texto e possibilitam o desenvolvimento consistente da argumentacdo e a

chegada a conclusdes.

1.3.2.1 Trabalhos baseados somente em estudo bibliografico
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Quando se trata de trabalhos que fazem um estudo puramente bibliografico
(somente teorico), o Desenvolvimento se da por meio de se¢des (capitulos) tedricas. N&o ha

como quantificar tais secdes (capitulos), pois elas surgem em funcao do préprio trabalho.
1.3.2.2 Trabalhos tedrico-praticos (incluem-se, aqui, os relatorios técnicos)

Quando se trata de trabalhos que apresentam uma parte pratica, as secdes (capitulos)

do Desenvolvimento se organizam da seguinte maneira:

a) Fundamentacdo Teorica ou Revisdo da Literatura

A Fundamentagdo Teorica ou Revisdo da Literatura consiste de resenhas de
trabalhos cientificos realizados e relatados na Literatura, anteriores ao estudo em questdo,
sobre assuntos relacionados com a pesquisa desenvolvida. Tais resenhas fundamentam o
referencial tedrico escolhido com informac6es que justificam o trabalho. Deve ser uma
exposicao clara, objetiva e critica, nas proprias palavras do autor.

A Revisdo da Literatura ndo deve ser uma simples sequéncia impessoal de resumos
de outros trabalhos. Ela deve indicar uma contribuicdo do autor, demonstrando que 0s

trabalhos foram examinados objetivamente.

b) Material e Métodos
Devera ser apresentada uma completa descricdo dos instrumentos (com figuras) e
métodos (reportados a figuras) utilizados na condugdo do trabalho, permitindo ao leitor a
interpretacdo e o entendimento dos resultados, além de possibilitar a reproducao do estudo
ou a utilizacdo do método por outros autores. Deverdo constar dessa parte informagdes
sobre delineamento do estudo, local e periodo da pesquisa, casuistica (populacdo estudada,
amostra e técnica de amostragem utilizada), instrumentos e técnicas empregados, bem

como os procedimentos utilizados, planejamento experimental e tratamento estatistico.

¢) Resultado(s)
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O(s) resultado(s) serd(do) exposto(s) de forma objetiva, clara e logica, sendo
permitida a utilizacdo de tabelas, figuras e/ou quadros que complementem o texto. O(S)
resultado(s), a critério do autor, poderd(do) ser submetido(s) a tratamento estatistico para

melhor interpretacdo e relacdo d(o)s aspecto(s) estudado(s).

d) Discusséo

Neste momento, o autor faz uma andlise critica de seus resultados/observacoes,
relacionando-os as pesquisas anteriores e mencionadas na revisdo da Literatura. E
importante:

a) interpretar as relacbes de causa-efeito, por exemplo: estudar o efeito causado
qguando se modifica uma variavel mensuravel em um processo como pressao,
temperatura, vazao, umidade, condutividade, etc.;

b) analisar criticamente a precisdo dos dados e a validade dos resultados;

c) elaborar, se possivel, equacbes para se previr o comportamento de importantes
variaveis e sugerir teorias para explicar observacdes experimentais;

d) comparar os resultados com os obtidos por outros autores em ensaios similares;

e) indicar as possiveis aplicacdes dos resultados e suas limitacdes.

1.3.3 Conclusdes/Sugestdes (obrigatdrio)

As conclusdes/sugestdes [relacionadas ao(s) objetivo(s) proposto(s)] representam a
sintese para a qual o trabalho se encaminha; constituem o fecho do trabalho, reafirmando a
ideia principal discutida no desenvolvimento. Para elas convergem os passos da analise e da
discussao e nelas se realiza um balanco interpretativo dos resultados obtidos.

Em outras palavras, as conclusdes/sugestdes caracterizam-se por:

a) retomar a introducdo, patenteando, assim, a organicidade e unidade do trabalho;

b) oferecer um resumo sintético, mas abrangente, do desenvolvimento;

c) representar a avaliacdo do trabalho realizado;

d) externar, com maior evidéncia, as opinides do autor, suas criticas, sugestdes e

contribuicdes ao assunto abordado.
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Importa ainda destacar que, numa conclusédo, ndo se devem extrapolar os resultados
discutidos no desenvolvimento.

Em funcdo da experiéncia adquirida, é interessante que o autor/grupo sugira
modificagdes para melhoramento do método ou equipamento e/ou a continuidade do
trabalho. E prético o emprego de listagem para este fim. Exemplificando:

"Objetivando o aperfeicoamento da unidade e da técnica empregada e a continuacao
do estudo sugere-se:

a) Instalar...
b) Acoplar...”.

1.4 POS-TEXTO

Como esta implicito na propria denominacgdo, os elementos pos-textuais aparecem

logo em seguida ao texto da concluséo do trabalho. Sao eles:
1.4.1 Referéncias (obrigatério)

A NBR 6023 define referéncia como um conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificacdo individual. Deve ser
ordenada no sistema alfabético, ou seja, em ordem alfabética (pelo sobrenome do autor),
segundo as regras da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e, para a area da
Salde, as regras de VANCOUVER.

1.4.2 Glossario (facultativo)

Trata-se da elucidacdo do vocabul&rio técnico utilizado no texto.

1.4.3 Apéndice(s) (facultativo)
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O apéndice constitui desenvolvimento auténomo elaborado pelo autor, para

complementar o proprio raciocinio, sem prejudicar a unidade do nucleo do trabalho.
1.4.4 Anexo(s) (facultativo)

Colocam-se, como anexos, textos ou documentos nédo elaborados pelo autor, como
tabelas, copias de documentos diversos, cdpia do instrumento de coleta de dados e/ou da
entrevista, trechos de outras obras e outros itens considerados importantes em relagéo ao
tema pesquisado, mas que prejudicariam a continuidade do texto.

Os anexos devem ser identificados por meio de letras maiusculas consecutivas,

travessdo, seguidos pelos seus respectivos titulos, também em letras maiusculas.
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2 INSTRUCOES GERAIS PARA EL}ABORAC}AO DE TRABALHOS ACADEMICOS
(MONOGRAFIA E RELATORIO TECNICO)

2.1 LINGUAGEM

Em trabalhos académicos, imp&e-se um estilo sébrio e preciso, importando mais a
clareza do que qualquer outra caracteristica estilistica. E preciso que o leitor entenda o
raciocinio e as ideias do autor sem ser impedido por uma linguagem hermética ou esotérica.

Igualmente, deve-se evitar a pomposidade pretensiosa, o verbalismo vazio, as
férmulas feitas e a linguagem sentimental. O estilo do texto sera determinado pela natureza
do raciocinio especifico as varias areas do saber em que se situa o trabalho.

O trabalho deve ser redigido na 3 pessoa do singular ou plural, de forma impessoal

(por esse motivo, ¢ necessario o uso de expressdes como: “o autor”, “estudou-se”, “o

presente estudo”, “foi realizado”).

2.2 SECOES

Recomenda-se 0 uso da numeracdo progressiva na subdivisdo das sec¢@es. Os titulos
das secOes primarias (principais divisdes do texto, também denominadas “capitulos”)
devem ser iniciados em nova folha. O indicativo numérico, sempre em arabico, precede seu
titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco horizontal. O nimero e o titulo devem
ser escritos em fonte 12, negrito, tudo em maidscula, com alinhamento a esquerda.

Segundo a ABNT NBR 6027:2003, os titulos das secBes devem ser formatados da
seguinte maneira:

a) priméarias — os titulos Dedicatoria (se houver), Agradecimentos (se houver),
Resumo, Lista de tabelas, figuras e quadros (se houver), Sumario, Introducéo,
Conclusdo, Referéncias, Glossario (se houver), Apéndice (se houver) e Anexo (se
houver): negrito e em maidsculas;

b) secundarias (Ex.: 1.1): sem negrito; em maiusculas;

c) terciarias (Ex.: 1.1.1): negrito; em minusculas, com negrito;

d) quartenédria (Ex.: 1.1.1.1): sem negrito, em minusculas, com itélico;



=

e) quinaria (Ex.: 1.1.1.1.1): sem negrito, em minusculas, com sublinhado.

E recomendavel limitar o nmero das se¢des, no maximo, até a quinaria.

2.3 NUMERACAO E PAGINAS

Todas as folhas do trabalho, a partir da Folha de Rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas a numeragdo comecara a ser impressa somente a partir da primeira
folha da parte textual, ou seja, da Introducdo. Serdo utilizados algarismos arébicos (1, 2, ...),
no canto superior direito.

Havendo Glossario, Apéndice e/ou Anexo, suas folhas devem ser numeradas de
maneira continua e sua paginacdo deve dar seguimento a numeracédo do texto.

Os numeros devem ser colocados em evidéncia sempre no mesmo local (canto

superior direito da folha), em cada pagina do documento.

2.4 DAS ILUSTRACOES: TABELAS, FIGURAS, FOTOS, ABREVIATURAS,
QUADROS, SIGLAS, SIMBOLOS, EQUACOES

= As ilustracbes de um trabalho, como figuras (esbogos de equipamentos, graficos
esquemas, mapas e fotos), tabelas (apresentam apenas linhas horizontais, sendo uma
no inicio, outra no final e uma separando os titulos) e quadros (tabelas fechadas com
linhas horizontais e verticais) sdo elementos demonstrativos de sintese que
constituem unidade autdnoma e explicam ou complementam visualmente o texto;

= As figuras, tabelas e quadros devem ser citados nos textos que os precedem, com as
respectivas numeragoes. Exemplo: “Na figura 2...”; “A tabela 4...” Devem ser
evitadas formas como: “Na figura abaixo...”; “A tabela acima...”, uma vez que, em
funcdo do trabalho gréfico, a ilustracdo podera ficar em outra folha;

= Cada tipo de figura, tabela e quadro deve ter uma numeragdo independente e
sequencial, escrita em fonte 10, sendo maiuscula apenas a primeira letra da palavra
“figura” ou “tabela”. Exemplo: Figura 1, Figura 2, etc.; Tabela 1, Tabela 2, etc.;

= Cada figura, tabela e quadro devem ter um breve titulo elucidativo;
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Os titulos de figuras devem ser colocados na parte inferior das mesmas, e os titulos
de tabelas e quadros, na parte superior, escritos em fonte 10, centralizado;

Se a tabela ou o quadro ndo couberem em uma folha, devem continuar na folha
seguinte e, nesse caso, ndo sdo delimitados por trago horizontal na parte inferior,
sendo o titulo e o cabecalho repetidos na folha seguinte. Uma forma bastante
empregada ¢ fechar por traco horizontal a parte inferior e escrever “continua”
abaixo e a direita dessa linha e repetir o cabecalho na folha seguinte com a palavra
“continuagao”;

Deve-se sempre mencionar a origem (fonte) da ilustracdo, em fonte 10, logo abaixo
da tabela, figura ou quadro;

Figuras, tabelas e quadros obtidos de lingua estrangeira ou que apresentem qualquer
tipo de adaptacdo devem ser escritos da seguinte forma: Adaptado de sobrenome do
autor (ano de publicagéo da obra);

Servem como exemplo as figuras 1 e 2 e a tabela 1:

Figura 1 — Transportador de correia. 1) polia esticadora; 2) correia transportadora; 3) alimentador; 4) sélido

transportado (cimento); 5) rolete de suporte; 6) polia motora; 7) limpador de correia e 8) rolete
de retorno (MORAES Jr.; MORAES, 2004).
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Figura 2 - Ponto de operagdo. Vazdo aproximada de 70L/min, litros por minuto, e altura manométrica de
20mca (MORAES Jr.; MORAES, 2004).

Tabela 1 — Pressdo Atmosférica em Funcdo da Altitude (SILVESTRE, 1983).

Altitude(m) Pressdo Atmosférica
(mca para dgua a 4°C)

0 10,33

300 9,96

600 9,59

900 9,22
1200 8,88
1500 8,54
1800 8,20
2100 7.85

Obs.;: A pressdo atmosférica varia com a altitude, aproximadamente, de acordo com a
Equacdo Pam (mca) = 10,33 — altitude (m)/900.

Obs.,: Para outros valores de temperatura que ndo 4° C, dividir a pressdo (em mca) pela
massa especifica da 4gua (em g/cm®) na nova temperatura.

No que se refere as equacdes, ver Apéndice R.
2.5 REPRODUCAO E IMPRESSAO

= O formato do papel deve ser A4 (21,0 x 29,7cm);
= Para impresséo do trabalho, deve-se utilizar apenas o anverso (uma face) da folha;
= A margem superior deve ser de 3,0 cm; a margem esquerda, de 3,0 cm; a margem

inferior, de 2,0 cm; e a margem direita, de 2,0 cm;
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= O espaco entrelinhas deve ser de 1,5 cm. Reserva-se 0 uso de espaco simples para o
resumo, notas explicativas e citagdes textuais longas (com mais de trés linhas). As
referéncias, ao final da monografia ou do relatério técnico, devem ser digitadas em
espaco simples e separadas entre si por espago duplo;

= O espacejamento entre o titulo de cada secdo e seu respectivo texto deve ser de dois
espacos de 1,5 cm. O mesmo espacejamento deve ser aplicado entre o término de
um item ou subtitulo e o inicio de outro, dentro do mesmo capitulo;

= A fonte é Arial ou Times New Roman, tamanho 12. Deve-se usar fonte 10 para
citacbes com mais de 3 linhas, notas explicativas e legendas;

= O paréagrafo do texto corresponde a 1,25 cm da margem esquerda;

= O texto ¢ escrito no modo “justificado”;

= O trabalho deve ser impresso com tinta preta. Admite-se impressdo colorida

somente para ilustragdes.
2.6 CITACOES

Todo trabalho cientifico envolve, necessariamente, pesquisa bibliografica. Assim,
um aspecto de fundamental importancia a ser considerado refere-se ao uso de citacfes no
corpo do trabalho.

As citagdes, quando selecionadas adequadamente, isto €, quando relevantes para o
assunto e relacionadas diretamente com o texto, tém o poder de enriquecer o trabalho.

Entretanto, ndo se deve perder de vista que um trabalho cientifico ou académico é
fruto de uma pesquisa, e ndo simples copia de partes de livros, revistas, material eletronico.
A honestidade intelectual veta, expressamente, qualquer copia indevida. Portanto, a fonte
dos trechos transcritos de publicacdes consultadas ou a sintese das afirmacdes feitas pelo
autor devem ser devidamente citadas no corpo do trabalho e suas referéncias,
obrigatoriamente, relacionadas no final da monografia, do relatério técnico ou artigo
cientifico apresentados. Outro cuidado a ser tomado diz respeito ao numero e extensao das

citacOes. Estas ndo devem ser tdo numerosas a ponto de o texto parecer uma colcha de
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retalhos, nem tdo longas que deem a impressao de que, com elas, 0 autor procura mascarar
a insuficiéncia e fragilidade de sua argumentacao.

As citagOes podem ser feitas de diferentes maneiras, conforme a linha adotada pelo
Curso em que o trabalho sera apresentado. Por ser vantajoso tanto para o leitor quanto para
0 autor, recomenda-se 0 uso de citagdes no corpo do texto por sobrenome do autor e data da
publicacdo da obra pesquisada. Esses dados remetem a referéncia completa da fonte
consultada, que figura no final do trabalho, conforme as normas vigentes.

As citacbes de um trabalho cientifico podem ser indiretas (baseadas na obra
consultada) e diretas (transcricao textual de parte da obra consultada).

2.6.1 Citacdo indireta

A citagdo indireta reproduz ideias da fonte consultada sem, contudo, transcrever o
texto literalmente. E preciso ter o cuidado para ndo alterar o pensamento ou as ideias do
autor. Esse tipo de citacdo pode ser feito de duas maneiras, como nos exemplos a seguir:

I.  Segundo Severino (2002), o objetivo Ultimo de um seminério é levar todos 0s
participantes a uma reflexdo aprofundada de determinado problema, a partir de
textos e em equipe. — quando as chamadas pelo sobrenome do autor estiverem
inclusas na sentenca, devem ser escritas em letras maiusculas e minusculas e,
entre parénteses, deve vir 0 ano de publicacdo da obra pesquisada.

ou

Il. O objetivo ultimo de um seminario é levar todos os participantes a uma reflexdo
aprofundada de determinado problema, a partir de textos e em equipe (SEVERINO,
2002).—=) de acordo com a metodologia, as chamadas pelo sobrenome do autor,
pela instituicdo ou pelo titulo podem vir no final da sentenga. Nesse caso,
devem ser escritas entre parénteses, tudo com letra maidscula, seguidas de

virgula e do ano de publicacéo da obra pesquisada.

Nos exemplos de dados, percebe-se que ndo ha aspas nem italico. Entretanto, deve-

se, sempre, indicar a fonte de onde foram retiradas as ideias.
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Obs.: As citacOes retiradas de meio eletrénico ou de meio digital devem conter o

sobrenome do autor. Na impossibilidade, deve-se colocar o endereco eletronico.

2.6.2 Citagao direta

A citacdo direta, conforme mencionado, constitui-se na transcricdo literal das
palavras do autor, respeitando todas as caracteristicas formais concernentes a redacéo,
ortografia e pontuacdo. A citacao direta pode ser:

a) Breve: citacdo de até trés linhas. Deve ser grafada entre aspas no corpo do texto. No
final da citacdo, entre parénteses, deve constar a indicacdo da fonte, conforme
explicado. Exemplo: “O seminario ¢ considerado como um método de estudo e
atividade didatica especifica de cursos universitarios.” (SEVERINO, 2002, p. 63).

b) Longa: citacdo com mais de trés linhas. Deve ser transcrita em paragrafo préprio,
com fonte 10, sem espacamento entrelinhas, sem aspas e com recuo de 4 cm da

margem esquerda. Exemplo:

N&o se pode conceber a elaboracdo de um trabalho cientifico ao sabor da
inspiracdo intuitiva e espontanea, sem obediéncia a um plano e aplicagdo de um
método. Essas exigéncias garantem bom éxito na aprendizagem e proporcionam
tirocinio necessario para o amadurecimento intelectual. [...] Ao lado, pois, da
iniciagdo tedrica e historica a filosofica e a ciéncia, ha a iniciacdo metodoldgica a
sua criacdo e expressdo. (SEVERINO, 2002, p. 73).

2.6.3 Omissao em citacdes
E permitido omitir parte da citagdo direta, desde que isso ndo altere o sentido do

texto. A omissdo e indicada por reticéncias entre colchetes [...]. Vide exemplo da secdo
3.6.2.

2.6.4 Erros ou imprecisoes
Se o autor julgar que em alguma citacdo direta haja erros ou imprecisdes, deve

colocar entre colchetes o termo latino [sic] apds a palavra. A expressdo sic significa assim

(mesmo), isto é, estava assim no texto original.
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2.6.5 Interferéncia do pesquisador

Toda citagéo deve ser fiel ao texto e ao pensamento do autor. No entanto, quando o
pesquisador interferir numa citagédo direta, isso deve ser indicado entre colchetes. Exemplo:

[grifo do autor].
2.6.6 Citacao de citacao

A citacdo de citacdo ocorre quando ha referéncia as ideias de um autor citado por
outro. Deve ser utilizada somente quando for impossivel ter acesso ao documento original.
Emprega-se a expressao latina apud (junto a, citado por) apds o sobrenome do autor do
texto original e, em seguida, o sobrenome do autor da obra consultada, data de publicacdo e
pagina. Exemplo:

“O trabalho monografico caracteriza-se mais pela unicidade e delimitacdo do tema e
pela profundidade do tratamento do que por sua eventual extenséo, generalidade ou valor
didatico. ” (SALVADOR apud SEVERINO, 1997, p. 111).

texto original obra consultada

2.6.7 Diversos documentos de um mesmo autor, publicados no mesmo ano

Quando houver citagdes de diversos documentos do mesmo autor, publicados no
mesmo ano, a disting¢do é feita acrescentando-se letras minusculas do alfabeto apés a data e
sem espagamento.

Ex.: “A inclusdo econdmica ¢ de teor instrumental, embora indispensavel, ja que
ndo interessa redistribuir miséria, mas bem-estar, progresso, crescimento.” (DEMO, 1996a,
p. 100).

“No fundo, s6 aprende quem aprende a aprender. Tanto a escola quanto a
universidade ndo buscam o aprendiz, mas o pesquisador, ou 0 mestre capaz de projeto
proprio.” (DEMO, 1996b, p. 129).
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2.7 NOTAS EXPLICATIVAS

As notas de explicativas destinam-se a prestar esclarecimentos, comprovar ou
justificar uma informacéo que ndo deva ser incluida no texto.

A seqguir, sdo feitas algumas sugestdes para o correto uso das notas explicativas:

a) As notas servem para acrescentar ao assunto discutido no texto outras indicacdes
bibliograficas de reforco. Exemplo: Ver também, a esse respeito, a obra tal;

b) As notas servem para remissdes internas e externas;

¢) As notas servem para introduzir uma citacao de refor¢o que, no texto, atrapalharia a
leitura;

d) As notas servem para ampliar as afirmagdes feitas no texto;

e) As notas podem servir para dar a tradugdo de uma citacdo ou a versdo original de

uma citacdo.

As notas devem ser colocadas no pé da pagina, separadas do corpo do texto por uma
linha de, aproximadamente, 1/3 da largura util da pagina, a partir da margem esquerda,

como apresentada no exemplo ao final desta pagina®.

2.8 TECNICA PARA ELABORACAO DOS ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
(REFERENCIAS)

Na elaboracdo das referéncias, recomenda-se que se use a ordem alfabética de
autoria, pelo sobrenome do autor.

Quando forem utilizadas varias obras de um mesmo autor, seu nome aparece na
primeira referéncia e, depois, sera substituido por um underline com cinco espagos. O nome

do autor se repete, se houver mudanga de pagina.

1 , o .
Este € um exemplo de notas explicativas. Ela deve ser numerada e escrita em fonte 10.
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2.8.1 Artigos publicados em periddicos cientificos

VALDEZ R. A simple model-based index of abdominal adiposity. J. Clin Epidemio.
1991; 44(3): 955-6.

2.8.2 Livros no todo

O titulo de livros é transcrito em negrito. Os subtitulos, se esclarecedores do
conteido dos documentos, devem ser transcritos como se encontram na publicagdo, com as
letras iniciais minudsculas e separadas por dois-pontos (:) — nos subtitulos ndo se utiliza o
negrito.

Todas as palavras, com excecdo da primeira letra inicial, sdo escritas em
mindsculas, a menos que haja substantivos proprios. A edicdo do documento deve ser
indicada a partir da 2° edicdo, sempre imediatamente apds o titulo do documento, em
algarismo arabico, seguido de ponto e abreviatura da palavra edicdo: 2. ed. O nome da
editora consta da referéncia tal como se apresenta no documento, eliminando-se as palavras
Editora, Livraria, Companhia e elementos complementares. Na indicacdo da data, usar
algarismos arabicos, sem espacamento ou ponto (exemplo: 1987).2

= Um autor com sobrenome simples

Ex.: SEVERINO, Antonio J. Metodologia do trabalho cientifico. 22. ed. rev. e ampl.
Séo Paulo: Cortez, 2002.

= Um autor com sobrenome composto

Ex.: LIMA VAZ, Henrique Claudio de. Escritos de filosofia. 2. ed. Sdo Paulo: Loyola,
2000.

= Um autor com designativo de parentesco no sobrenome

Ex.: CARMO NETO, Dionisio. Metodologia cientifica para principiantes. Salvador:
Universitaria Americana, 1992.

2 Os exemplos foram retirados de PESCUMA, Derna; CASTILHO, Antonio P. F. Referéncias
bibliograficas: um guia para documentar suas pesquisas. Séo Paulo: Olho d’agua, 2001.
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= Um autor com sobrenome portador de particula

LUNA, Sérgio Vasconcelos de. Planejamento de pesquisa: uma introducdo. Séo
Paulo: Educ, 1996.

= Dois autores

Ex.. LAKATOS, Eva Maria; MARCONI, Marina de Andrade. Metodologia do
trabalho cientifico. 4. ed. rev. ampl. Sdo Paulo: Atlas, 1995.

=  Trés ou mais autores

Ex.: BASTOS, Lilia da Rocha et al. Manual para a elaboracdo de projetos e
relatorios de pesquisa, teses, dissertacfes e monografia. 4. ed. rev. amp. Rio de
Janeiro: LTC, 1996.

= Varios autores com organizador ou coordenador

Ex.. CARVALHO, Maria Cecilia de (Org.). Construindo o saber: metodologia
cientifica — fundamentos e técnicas. 5. ed. Campinas: Papirus, 1995. 175 p.

» Responsabilidade da Instituicéo

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA. Normas para publicacdo da UNESP. 4.
ed. Sdo Paulo: UNESP, 1994.

= Autoria desconhecida: a entrada se faz pelo titulo com a primeira palavra em
maiuscula.
Ex.: BIBLIA de Jerusalém. 5. ed. S&o Paulo: Paulinas, 1991.

= Obratraduzida

Ex.: FONTANA, Josep. Historia: analise do passado e projeto social. Tradugdo por
Luiz Roncari. Bauru: Edusp, 1998.

= QObra pertencente a série ou colecao
Ex.: LUNGARZO, Carlos. O que é ciéncia. 5. ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 1993.

(Primeiros Passos, 220).

Enciclopédias e dicionarios
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Ex.: BAUER, Johannes B. Dicionério de teologia biblica. Traducdo por Helmuth Alfredo
Simon. S&o Paulo: Loyola, 1973. .

2.8.3 Partes de livros

Ex.: MARTINS, Joel. A pesquisa qualitativa. In: FAZENDA, Ivani. A metodologia da
pesquisa educacional. 3. ed. Sdo Paulo: Cortez, 1992. p. 47-58.

2.8.4 Monografias, dissertacoes e teses

Ex.: LANCA, Marco Antonio. Vilas paulistas do século XVI. 1996. 124 f. Dissertacdo
(Mestrado em Arquitetura e Urbanismo). Faculdade de Arquitetura e Urbanismo — USP,
Séao Paulo.

2.8.5 Artigos de revistas

A bibliografia de artigos de revistas deve conter: autor do artigo, titulo do artigo,
titulo da revista, local da publicacdo, nimero de volume e numero do fasciculo, colocando-
se 0 numero inicial e final das paginas consultadas. A data é indicada pelo més abreviado e
ano da publicagé&o.

Ex. : BRUM, Eliane. A segunda chance. Epoca, Rio de Janeiro, n. 105. p. 48-50, 22 maio
2000. Edicdo especial de aniversario.

2.8.6 Artigos ou matéria de jornal

a) Artigos de jornal

Ex.: MELLO, Evaldo Cabral de. A sinistra federacdo. Folha de S. Paulo. Séo Paulo, 20
set. 2002. Mais, p. 13.

b) Artigo ndo assinado
Ex.: Ensino das artes culinarias na Escola. A Cidade. Ribeirdo Preto, Sdo Paulo, 13 jun.

2002. p. 9

2.8.7 Documentos obtidos por meios eletronico ou digital
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Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as informacdes sobre o
endereco eletrdnico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressdo Disponivel
em: e data de acesso ao documento, precedida da expressdo: Acesso em: O nome dos meses
do ano vem escrito até a terceira letra, seguido de um ponto, com exce¢do do més de maio,

grafado integralmente.

a) Livro

Ex.: ASSIS, Machado de. O alienista. Sdo Paulo: Book Store, 2003. Disponivel em:
<http://vbookstore.uol.com.br/nacional/machadodeassis/alienista.shtml> Acesso em: 7 jun.
2003.

b) Verbete de dicionario.

Ex.. FILOSOFIA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam
Informética, 1999. Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dIDLPO> Acesso em: 9 abr.
1999.

c) Artigo de revista.

Ex.: MIRUZZI, S. I. A matematica no ensino médio. Net, Sdo Paulo, dez. 2000.
Disponivel em: <http://www.unix.vom.br.> Acesso em: 16 mar. 2001.

d) Matéria de jornal.

Ex.: SILVA, I. G. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo. S&o Paulo, 19
set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org pena_morte_nascituro.htm>
Acesso em: 19 dez. 1998.

2.8.8. Legislacao

A legislacdo deve ser identificada pelos seguintes elementos essenciais: jurisdicdo
(ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de normas), titulo, numeracgéo, data e dados
da publicacao.

Atencdo! No caso de constituigdes e suas emendas, entre 0 nome da jurisdigéo e o
titulo, acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacdo, entre

parénteses.
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Ex.: SAO PAULO (Estado). Decreto n® 57.727, de 29 de dezembro de 2011. Publicado em:

30/12/2011. Disponivel em: <http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/index.htm>

Acesso em: 6 maio 2013.

2.8.9. Jurisprudéncia

A jurisprudéncia, compreendendo sumulas, enunciados, acdrddos, sentencas e

demais decisfes judiciais, deve ser identificada pelos seguintes elementos essenciais:
jurisdicéo e orgao judiciario competente, titulo (natureza da decisdo ou ementa) e numero,
partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados da publicacéo.
Ex.: BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Recurso Especial n° 181.636-1, rel. Min.
Honildo Amaral de Mello Castro (Desembargador convocado do TJ/AP), 4% Turma,
Brasilia, DF, julgamento em 3 nov.2009, publicado em 16 nov. 2009. Disponivel em
<http://www.stj.jus.br/SCON/jurisprudencia/toc.jsp?tipo_visualizacao=null&livre=adpf+54
&b=ACOR> Acesso em: 6 maio 2013.
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COMENTARIOS FINAIS

E importante salientar que ndo basta 0 TCC ser desenvolvido de acordo com as
normas e a sequéncia sugerida. A continuidade do texto e a construcdo das frases também
demonstram ao leitor o nivel cultural do autor ou autores do trabalho. Algumas palavras
desempenham um papel importantissimo para que o texto tenha continuidade, por exemplo:
neste mesmo parédgrafo, a primeira e a segunda frases ndo estariam "ligadas" se nao
houvesse o advérbio "também™ na segunda frase.

Devem ser evitadas, além da descontinuidade, a repeticdo das palavras e a
tautologia, ou seja, dizer o mesmo duas vezes, com palavras diferentes. O Quadro 1 fornece
alguns exemplos tipicos de tautologia. Palavras de afirmagdo ou negagdo categdricas como
"sempre"” e "nunca" também devem ser evitadas, a menos que se tenha certeza de que nao

haja excecdes.

Quadro 1 - Tautologia: dizer o mesmo duas vezes, com palavras diferentes (MORAES Jr.; MORAES, 2004).

Em anexo neste trabalho Em duas metades iguais

Mas... porém E ... além disso

Ou alternativamente Superpostos uns sobre 0s outros
Superavit positivo Escolha opcional

Agrupados conjuntamente Cada equipamento, isoladamente
Certeza absoluta Sintomas indicativos

6.20 e 30 inclusive Criagdo nova

Ha dias atras Planejar antecipadamente

A razdo é porque Propriedade caracteristica
Todos foram unénimes Como fato real

Empréstimo temporario Um apds outro, em sucessao
Continua a permanecer Em metades iguais

Elo de ligacdo Se caso houver

Atencdo: Aconselha-se a leitura criteriosa de todo o trabalho, para que se diminuam as
repeticdes de palavras e outras imperfeicdes. E finalizando, o TCC devera apresentar

informacdes que possibilitem ao leitor uma avalia¢éo do seu trabalho.
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APENDICE A —MODELO DE FICHA DE INSCRICAO PARA INICIO DE
ORIENTACAO

UNIVERSIDADE SANTA CECILIA
FACULDADEDE .......cc.ccoiiiiiiiiiiciee,
CURSO DE ..o

FICHA DE INSCRICAO PARA INICIO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO

1. Identificagdo do aluno ou grupo

| Nome | RA. || Assinatura ||  Telefone(s) | e-mail |

2. Titulo provisorio do trabalho

3. Tema do trabalho

4. Objetivo(s) do trabalho

5. Breve justificativa para a realizagéo do trabalho

6. Nome completo do orientador

7. Titulagéo do orientador: () Especialista ( ) Mestre ( ) Doutor

8. Area de atuac&o do orientador

9. Assinatura do orientador

10. Local e data
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APENDICE B — MODELO DE FORMULARIO PARA TROCA DE ORIENTADOR
UNIVERSIDADE SANTA CECILIA
FACULDADE DE ..o
CURSO DE ..o

FORMULARIO PARA TROCA DE ORIENTADOR DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO

1. Identificagdo do aluno ou grupo

Nome | RA. || Assinatura || Telefone(s) | e-mail |

2. Titulo provisorio do trabalho

3. Nome completo do ex-orientador

4. Breve justificativa para a realizacdo de troca de orientador

5. Nome do novo orientador

6. Titulacdo do novo orientador

7. Area de atuacio do novo orientador

8. Apreciacdo do novo orientador, manifestando sua concordancia em orientar o aluno ou o
grupo

9. Assinatura do novo orientador

10. Assinatura do ex-orientador

11. Apreciagédo da Comissdo de TCC

12. Local e data
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APENDICE C - MODELO DE FICHA DE REGISTRO DAS ATIVIDADES
DESENVOLVIDAS PELO ALUNO/GRUPO

UNIVERSIDADE SANTA CECILIA

FACULDADE DE ......cccooviiiiiiiicee
CURSO DE ...,

FICHA DE REGISTRO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO
ALUNO/GRUPO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

1. Identificacdo do aluno/grupo

\ Nome | R.A. I Assinatura

| H I

2. Titulo provisorio do trabalho

3. Nome completo do orientador

4. Registro das reunides entre orientador e aluno/grupo

Aluno(s) Atividades

Data da reunido Local da reunido
presente(s) programadas
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APENDICE D — MODELO DE FICHA DE AVALIACAO DE PRE-BANC:A
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO

UNIVERSIDADE SANTA CECILIA
FACULDADE DE ..o

CURSODE ....c.ccoovvvvieieiene
FICHA DE AVALIACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
PRE-BANCA
1. Identificacdo do aluno/grupo
\ Nome I R.A. I Assinatura

| H I

| H I

2. Nome completo do orientador

3. Titulo provisério do trabalho

4. Objetivo do trabalho

5. Pertinéncia da pesquisa

6. Viabilidade da execucéo do trabalho

Observacoes

Prof.(a.) Prof.(a.)
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Santos, de de

APENDICE E - MODELO DE FICHA DE AVALIACAO DO ORIENTADOR

UNIVERSIDADE SANTA CECILIA
FACULDADE DE ..o,
CURSO DE ...,

1° PARECER DO ORIENTADOR SOBRE ANDAMENTO ALUNO NO TCC

Aluno de TCC

Titulo do TCC

Nome do orientador de TCC

1. O trabalho foi aprovado no comité de ética?

(

)Sim () Nao

| Bom || Regular || Ruim || Péssimo

2. O aluno tem agendado reunibes com o
orientador?

3. O aluno tem comparecido as reunides com o
orientador?

4. O aluno entra em contato com o orientador
com frequéncia?

5. O aluno tem cumprido os prazos estabelecidos
no cronograma do TCC (ex.: desenvolvimento da
pesquisa, coleta de dados, etc.)?

6. O aluno mostra-se interessado no
desenvolvimento do TCC?

Parecer deste relatorio: () Satisfatorio () Regular () Insatisfatério

Observagdes do orientador em relacdo ao andamento do TCC desenvolvido pelo aluno
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Orientador
Nome por extenso:

Santos, de de

APENDICE F - MODELO DE DECLARACAO DE CONFLITO DE INTERESSES

DECLARACAO DE CONFLITO DE INTERESSES

Conforme recomendacdo da Organizagdo Mundial da Salde, é importante que o
conflito de interesses, real ou potencial, seja explicitado nos projetos de pesquisa e
publicacgdes cientificas.

Existe vasta literatura associada a este tema que adquire importancia cada vez
maior, especialmente no terreno cada vez mais desenvolvido da avaliacdo de produtos e
processos e da introducdo de inovacBes diagnosticas, terapéuticas e profilaticas na pratica
individual e coletiva dos profissionais da satide. Uma referéncia importante pode ser a
“Declaration of Interests for WHO Experts”, que regula a questdo no ambito da
Organizacdo Mundial da Saiude (OMS) e pode ser encontrada em sua home page
(www.who.int) usando o mecanismo de busca com a palavra “interests”.

Declaracéo:

1) Vocé tem algum interesse financeiro ou de outra espécie no tema central da pesquisa
deste artigo cientifico que possa ser considerado um conflito de interesse real, potencial ou
aparente?

|_|SIM|_|NAO

Se sim, por favor, dé alguns detalhes abaixo:

2) Vocé tem, ou teve durante os Ultimos 4 anos, um emprego ou outro tipo de relacdo com
alguma entidade envolvida diretamente na producdo, manufatura, distribuicdo ou venda de
farmacos, equipamentos ou outros produtos, representando o0s interesses de alguma
entidade, que possa ter influenciado nos resultados apresentados neste artigo?
|_|SIM|_|NAO

Se sim, por favor, dé alguns detalhes abaixo:
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Tipo de interesse

Nome da empresa

Pertence a vocé (ou é
socio)

Interesse atual (ou do
dltimo ano)
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3) H& mais algum fato que possa afetar sua objetividade ou independéncia neste trabalho de
pesquisa’?

Declaro que as informacdes acima estdo corretas e que ndo ha outra situacao real, potencial
ou aparente de conflito de interesse conhecida por mim ou pelos coautores deste artigo
cientifico.

Assumo a responsabilidade de informéa-los sobre alguma mudanca nestas circunstancias,
incluindo algo que surja durante a execugéo deste trabalho.

Titulo do Artigo:

Santos, de de

Autor: Assinatura:

( nome por extenso)
Coautor: Assinatura;

( nome por extenso)
Coautor: Assinatura;

( nome por extenso)
Coautor: Assinatura:

( nome por extenso)
Coautor: Assinatura:

( nome por extenso)
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APENDICE G — MODELO DE FICHA DE AVALIACAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO

UNIVERSIDADE SANTA CECILIA
FACULDADE DE ......ccocooiiiiiiiiiicneee
CURSO DE ...,

FICHA DE AVALIACAO PARA APRESENTACAO A BANCA EXAMINADORA

1-TEMA:
Viabilidade e Relevancia da Pesquisa para a area.

2.— TEXTO:
(Clareza, objetividade, ortografia, adequacéo da linguagem ao tema proposto)

3 - PESQUISA:
(De campo, bibliografia, entrevista).

4 — APRESENTACAO ORAL:
(Clareza, correcgdo, postura, desembaraco, utilizacdo de recursos audiovisuais).
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APENDICE H — MODELO DE CAPA

3cm
lateral minima

3cm

UNIVERSIDADE SANTA CECILIA
FACULDADEDE ..........cccooven.
CURSODE ...

JOAO DOS SANTOS
MARIA DA SILVA

TITULO

Santos — SP
Abril/2014

2cm

2cm
lateral minima




APENDICE | - MODELO DE FOLHA DE ROSTO

3cm
lateral minima

7,0cm
Recuo

3cm

UNIVERSIDADE SANTA CECILIA
FACULDADEDE ..........cccven.
CURSODE ......cccooveiin

JOAO DOS SANTOS
MARIA DA SILVA

2cm
lateral minima

TITULO

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado
como exigéncia parcial para obtencéo do titulo

o [ a Faculdade de ..........cccc...... da
Universidade Santa Cecilia, sob orientacdo do
Professor .....cccoceeeeee. e coorientacdo do
Professor .......cccccvvvevevieicienneiene

Santos — SP

Abril/2014

2cm




APENDICE J - MODELO DE FOLHA DE APROVACAO
ALEX COUTO
LUIZ ANDRADE

MARCELO OLIVEIRA
PABLO FONTE

SISTEMA DE MONITORAMENTO DE REDES

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado como exigéncia parcial para obtencdo do

titulo de a Faculdade de da Universidade Santa
Cecilia.
Data da aprovagdo: __ / / Nota:

Banca Examinadora

Prof.(a) Ms./Dr.(a)
Orientador(a)

Prof.(a) Ms./Dr.(a)
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Prof.(a) Ms./Dr.(a)

APENDICE K — MODELO DE DEDICATORIA

DEDICATORIA



Nossos pais, companheiros de sempre.
APENDICE L — MODELO DE AGRADECIMENTO

AGRADECIMENTOS

Prof. Dr. Albert Smith, pela orientagéo e aten¢cdo nos momentos em que precisamos.

Aos colaboradores ...



APENDICE M — MODELO DE EPIGRAFE

Resistir € o fundamento da virtude.
(BALZAC, 1994, p.187)
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APENDICE N — MODELO DE RESUMO E PALAVRAS-CHAVE

RESUMO

A perda das papilas interdentais em decorréncia da evolucdo da Doenca Periodontal
ocasiona sérios problemas estéticos e funcionais através de dados colhidos na Literatura.
O objetivo deste trabalho é realizar uma Revisdo de Literatura, demonstrando, no decorrer
dos capitulos descritos, diferentes procedimentos que podem ser executados. Dessa forma,
formulou-se a conclusdo propondo diversas alternativas  cirdrgicas  que
apresentaram Otimos resultados para reconstruir as papilas.

Palavras-chave: Papilas interdentais; doenca periodontal; alternativas cirdrgicas.



=

v

APENDICE O — MODELO DE LISTA DE FIGURAS
LISTA DE FIGURAS

FIGURA 1 — SEQUENCIA AOS ITENS ....vvivieiecie ettt sne s
FIGURA 2 — SequéNCia de titUlOS.........c.civeiicie et senvesnee s
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APENDICE P — MODELO DE SUMARIO

SUMARIO
INTRODUGAOD........cooieeeeeeeeeeeeeeesee e tes et saes st s s ses st 11
2 FUNDAMENTAQAO TEORICA oo e e er e 13
2.1 A GERENCIA EM REDES DE COMPUTADORES .....ocoooveeeeeeeeeeeeeeeeer oo 13
2.2 ALGUNS TIPOS DE SOFTWARES DE GERENCIAMENTO DE REDES E SUAS

FINALIDADES ... ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaees 15
2.2.1 Gerenciamento de falNas. ..., 16
2.2.2 Gerenciamento de CONFIQUIACAD..........c.couiiieiieeie et 17
2.3 ARQUITETURAS DE GERENCIAMENTO DE REDES.......c..ccocovveviiieciceee 17
2.3.1 Monitoramento na banda e foradabanda...........ccccoo oo, 19
CONGCLUSAOD . ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt ettt et ettt et et ettt ettt et et et et et et et e ener e 53
REFERENCIAS ..ottt ettt et et eete et et eee e e et et eeeeeee e et eeeeete e et eeeeeeeeesetaseannes 55

ANEXOS .. 57
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APENDICE Q — PROCEDIMENTOS PARA ENCAMINHAMENTOS DE TRABALHO
AO COMITE DE ETICA EM PESQUISA DA UNISANTA

O Comité de Etica em Pesquisa da UNISANTA é uma instancia colegiada, de
carater multi e transdisciplinar, independente, de carater consultivo, deliberativo e
educativo, vinculado ao Centro Institucional de Pesquisa (CIPE) e a Comissdo Nacional de
Etica em Pesquisa (CONEP/MS), criado para defender os interesses dos participantes
voluntarios de pesquisas, em sua integridade e dignidade, por meio da regulamentacao,
analise e fiscalizacdo da conduta ética dos pesquisadores, nos termos da Resolucdo n°. 196,
de 10 de outubro de 1996, do Conselho Nacional de Saude.

Segundo a Resolucdo CNS 196/96, toda pesquisa em andamento no Pais, que
envolva seres humanos, deve, necessariamente, ser submetida a apreciacdo de um Comité
de Etica em Pesquisa.

e Documentos do Protocolo de Pesquisa, Cadastro na Plataforma Brasil e Lista

de Documentos, acessar:

http://www.unisanta.br/Pesquisa/ComiteEticaPesquisa

O Comité de Etica no Uso de Animais da Universidade Santa Cecilia (CEUA —
UNISANTA) tem por finalidade avaliar e acompanhar as atividades pedagdgicas e
cientificas que envolvem a utilizacdo de animais de laboratdrio (vertebrados) no ambito da
Universidade, a luz dos principios éticos na experimentacdo animal, elaborados pelo
Colégio Brasileiro de Experimentacdo Animal (COBEA).

e Formulério unificado para solicitacdo de autorizacdo de animais em

experimentacao e/ou ensino e Regulamento, acessar:

http://www.unisanta.br/Pesquisa/ComiteEticaPesquisaAnimais



http://www.unisanta.br/Pesquisa/ComiteEticaPesquisa
http://www.unisanta.br/Pesquisa/ComiteEticaPesquisaAnimais
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APENDICE R - DIGITACAO DE TEXTO CIENTIFICO COM EQUACOES?

Cuidados antes de se iniciar a digitacéo:

a) Apos ligar o computador, “clique” no menu iniciar ¢ no icone do Microsoft Office
Word.

b) Na barra de ferramentas da parte superior do monitor, “clique” uma vez com o
botdo esquerdo do “mouse” em Layout da Pagina e, no quadrado localizado no
canto direito inferior da caixa, em Configurar Pagina. Verifique (medidas em geral
automaticas) as margens, superior 2,5 cm, inferior 2,5 cm, esquerda 3 cm, direita 3
cm, medianiz 0 cm. Na aba Layout, verifique se o cabecalho esta com 1,25 cm e o

rodapé com 1,25 cm da margem. Verifique se o tamanho do papel esta em A4

(210x297 mm) e orientacdo em retrato (na orientagdo paisagem o0 comprimento

maior da folha, 297 mm, fica na horizontal). Verifique se a origem do papel esta em

padrdo e 0 Layout em nova pagina. “Clique” em OK.

¢) Novamente na barra de ferramentas da parte superior do monitor, “clique” uma vez
em Inicio e, no quadrado localizado no canto direito inferior da caixa, Fonte.
Verifique se a fonte esta em “Times New Roman”, o estilo da fonte em normal (ndo

podendo estar em negrito ou italico), o tamanho em 12, o sublinhado em nenhum e

a cor em automatica (preto). Verifique se o espacamento de caracteres esta na
dimensao 100%, o espacamento em normal e a posi¢do em normal. “Clique” OK.
Clique no quadrado localizado no canto direito inferior da caixa Paragrafo. Coloque
o alinhamento em justificado (alinhamento a esquerda e a direita) “clique” OK. O
alinhamento também esté presente na forma de icone diretamente na barra de Inicio
superior ao monitor.

d) Empregue negrito (N, icone) no nome da instituicdo (capa) em que foi realizado o

trabalho e no titulo dos capitulos.

3 Informagdes retiradas de: MORAES Jr., Deovaldo; MORAES, Marlene da Silva. Recomendagdes para
elaboracdo de relatérios de experimentos didaticos, trabalhos de iniciacdo cientifica, dissertagdes e
teses. Normas brasileiras. Digitacao de equac®es e tabelas. Santos: UNISANTA, 2004.
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e)

f)

9)

Fixe um tempo para salvar o trabalho digitado, seguindo a sequéncia: no canto
superior esquerdo do monitor, “clique” no botdo Office, op¢des do Word, salvar,
salvar informacgdes de Autorrecuperacdo a cada (coloque o tempo, por exemplo, 1
min). Clique OK.

Instale um protetor de tela e, para isso, “clique” uma vez com o botdo direito na area
de trabalho (fora dos icones da tela inicial do monitor). Selecione, com o botdo
esquerdo do mouse, propriedades. Ainda com o botdo esquerdo, “clique” em

protecdo de tela e aguardar (selecione o tempo, por exemplo, 1 minuto)

configurag@es, OK, fechar.

Empregue Tab (no teclado) para inserir paragrafo.

2.3.1.2 Exemplos

a)

b)

Subscrito

Exemplo: X;p

Digite: X. (no teclado) tecle Ctrl e mantenha a tecla pressionada, em seguida tecle
=, entdo solte a tecla Ctrl e digite o subscrito (a, b). Repita 0 processo para sair do
subscrito (Ctrl=).

Sobrescrito

Exemplo: Y#°

Digite: Y, (no teclado) tecle Ctrl e Shift juntas, mantenha estas duas teclas
pressionadas e em seguida tecle =, entdo solte as teclas Ctrl e Shift e digite o
sobrescrito desejado (a, b). Repita o processo para sair do sobrescrito (Ctrl Shift =).
Equacodes

72 dT
26 104,8-T

Exemplo: A = (2.1)

Sequéncia: ¢;) Na barra de ferramentas da parte superior do monitor, cliqgue uma

vez com o botéo esquerdo do mouse em Inserir e Equacéo.

Obs.;: o0 teclado é utilizado para letras do alfabeto, nimeros e
simbolos como (+,-,=, /, e outros).

Obs.,: A barra de ferramentas, intitulada Design e localizada na
parte superior do monitor, é utilizada para inserir: integral,

somatorio, fracdo e radical, delimitador, subscrito e sobrescrito,



seta rotulada, matriz, caractere grego (minusculo e maiusculo),
conjunto, simbolo logico, seta, operadores, simbolo relacional e
outros. Pousando a seta do “mouse” sobre os retangulos dessa
barra de ferramenta, aparecera a informacao sobre o que significa
cada um deles. Ao “clicar” sobre o retangulo, outras opcdes
aparecerao.

) Na caixa de texto que aparecer no monitor, digite A =

cs) Cologue a seta do mouse no simbolo integral [ e pressione o
botdo esquerdo do mouse uma vez para aparecer 0s Varios tipos de
integral.

c4) Selecione a integral com dois pequenos retangulos pontilhados,
um em baixo e outro em cima, ligeiramente a esquerda do
simbolo, para representar os limites dela.

cs) Utilize as setas de direcdo para digitar os limites 26 e 72.

cs) Com a seta do mouse no icone modelos de fracdo, pressione o

botdo esquerdo e selecione a fracdo (traco horizontal e retangulos
pontilhados no numerador e denominador). Digite no numerador
dT. Empregue as setas de direcdo para digitar o denominador
104,8-T.
c;) Clique fora da caixa onde foi feita a equacdo para que a esta seja
inserida no texto.
Obs.: Se necessitar corrigir, clique uma vez com 0 botdo
esquerdo do mouse na equacgédo para abrir a caixa. Empregue as
setas de dire¢do e o “delete” (ou o “backspace”, retrocesso) para
apagar. Atencdo! Toda a equacgdo pode ser apagada se o cursor

estiver a direita ¢ for pressionado o “backspace”.

t

0,512
) =0,0012 tempo
0

Exemplo: (Z—

o5 (2.2)

H

Sequéncia:



cg) Na barra de ferramentas da parte superior do monitor, clique uma

vez com o0 botdo esquerdo do mouse em Inserir e Equacao.

Cy) Digite, na caixa de texto, o sinal —

cio) No icone denominado colchetes, selecione o retangulo
pontilhado entre parénteses.

c11) Novamente nos colchetes, selecione o trago vertical para colocar
os limites da integral (tragco vertical com um retangulo
pontilhado a esquerda).

c12) Coloque a seta do mouse em fragdo, pressione o botdo esquerdo
e selecione a fracdo simbolizada por um traco horizontal com um
retdngulo pontilhado no numerador e outro no denominador.
Digite 0 z no numerador.

c13) Direcione a seta do mouse para subscrito e sobrescrito. Procure

um retangulo pontilhado com apenas um pequeno retangulo
pontilhado na parte superior direita. Digite 0,5.

c14) Com as setas de direcdo, coloque o cursor em cima do
denominador e digite 0,5.

c15) Clique uma vez com o botdo esquerdo do mouse no icone de

subscrito e sobrescrito e selecione o retangulo pontilhado com

dois pequenos retangulos pontilhados do lado direito, um
superior e outro inferior. Com a ajuda das setas de direcéo, 0
limite inferior H e o limite superior Z.

cis) Coloque o cursor fora dos parénteses e digite o sinal de
igualdade. Pressione a barra de espaco e digite 0 numero 0,0012
seguido da palavra tempo.

C17) O trago vertical para os limites de zero até 1 é obtido seguindo o
mesmo procedimento do item c;;. Selecione o trago com um

quadrado pontilhado a direita do traco.



Cis) Selecione o quadrado pontilhado e clique em matriz. Selecione a
matriz com trés quadrados pontilhados um em cima do outro.
Digite no primeiro quadrado o t, e no altimo, o zero.
Ci9) Clique fora da caixa de equacgdo para que a esta seja inserida no
texto.
IMPORTANTE
a) Apds as equacOes, deve-se fornecer a nomenclatura, mesmo tendo no
inicio do trabalho uma lista de simbolos.
Exemplo:
C.=0,455 pp0'269 (2.3)

em que:
C. é a constante de coesdo, (N/m2) e
p, € amassa especifica do solido (kg/m?).

b) Nao é correto, apesar do emprego bastante difundido entre pesquisadores, 0
termo onde, por se tratar de um advérbio de lugar.

Exemplo:
C; = 0,455 p 0269 (2.4)
onde: (errado, advérbio de lugar)

C. é a constante de coesdo, (N/m2) e
P, é a massa especifica do sélido (kg/m3)
Obs.: “Onde” equivale a “em que” apenas quando a referéncia é a lugar
fisico. A universidade onde (em que) trabalha.
¢) No caso de ndo ter unidade, deve-se escrever adimensional (atencdo, a
palavra tem “i”” adimensional)
Exemplo:
V = (Nge v)/D (2.5)
sendo:
v a velocidade média, (m/s)

Nge 0 NUmero de Reynolds, adimensional



v a viscosidade cinematica, (m?/s) e

D o diametro interno da tubulacdo (m)
Ou

Em que:
v é a velocidade média, (m/s)
Nre € 0 nimero de Reynolds, adimensional
v é a viscosidade cinematica, (m#/s) e

D é o diametro interno da tubulacao (m)



